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FASE DE DESARROLLO DEL TFG/TFM
La validez del acuerdo estudiante profesor es
de 18 meses, la defensa de TFG se deberd
realizar en este plazo.

~
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Solicitud de TFG SOLICITUDTFG :. CONVOCATORIA TFG >> SOLICITUD DEFENSA >\ TRIBUNAL
/\;olglc;idadeAcuerdo Estudiante-Profesor >> > : > >> >> >> >/> >>

a Estudiante entra en aplicacion 1

' Gestion de propuestas de TFG ~  Proceso de asignacion de propuestas de TFG ~

Gestion de Temas
Gestion de propuestas de TFG - Acuerdo estudiante/profesor

GO

Creartema de TFG | 4 2

Listado de temas

No hay datos que mostrar 3

e Estudiante crea propuesta de TFG

Propuestas de TFG

Calendario académico TFG

Curso

Actividad Titulacién Fechadelnicio  Fecha de Fin
Académico

2015/2016 n de tas de TFG Modelo A: do estudiante - profesor Grado en Psicologia

Crear propuesta de TFG | +

Listado de propuestas de TFG Y Filtro

Estudiante cumplimenta datos de TFG, tutor...

Estudiante accede a la herramienta de “Gestion de Trabajo Fin de Grado” y

selecciona “Gestidn de propuestas TFG— Modalidad A: Acuerdo

estudiante/profesor”

“w,n

Pulsa el botén “+” Crear propuesta TFG

Cumplimenta toda la informacién relacionada:

1. Datos del Tutor Interno y/o Externo.

2. Titulo....

3. Breve descripcién de la propuesta de TFG

4, Competencias Orden CIN. Para los TFGs de los grados de ambito industrial que se
estudian en la EPSE (Grado en Ing. Mecénica, Grado en Ing. Eléctrica, Grado en Ing.
Electronica y Automatica Industrial), en la casilla Descripcidn, se deberd incluir qué
competencia/s de tecnologia especifica propias del grado, o de la rama comun
industrial se van a abordar con el TFG que se propone. Las competencias que
aplican a las tecnologias especificas de los grados de ambito industrial sefialados,
estan recogidas en la Orden CIN/351/20009 (
https://www.boe.es/boe/dias/2009/02/20/pdfs/BOE-A-2009-2893. pdf).

NOTAS:
T Ao Tt * La propuesta de TFG deberd realizarse a través de la modalidad A.
== » [avalidez del acuerdo estudiante profesor es de 18 meses, la defensa de TFG se
—— deberd realizar en este plazo.
O = Esrequisito para poder realizar la solicitud de propuesta de TFG, tener superados 180
T ECTS.
s e | -

s skcors

No es necesario estar matriculado del TFG para realizar la propuesta de TFG.
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>CONVOCA§IATFG >>>SOLICITUD>§EFENSA >>> TRIB§>NAL

Jl Solicitud de TFG e
epse Modalidad Acuerdo Estudiante-Profesor DD

Tutor entra en aplicacion

1. Tutor accede a la herramienta de “Gestion de Trabajo Fin

Seleccién de Perfil

I de Grado” y selecciona “Gestion de propuestas TFG —
‘ . ) ﬁ Propuestas de TFG voDefensaTFGv Seleccion de

& Modalidad A: Acuerdo estudiante/profesor”
Mer MndelnA-Acuerdnestudlantelpmfesnre

Modelo B - Acuerdo drea de conocirmienta

2. Tutor accede a editar la propuesta pulsando sobre el
e Edicion de la propuesta icono del lapiz en azul.

3. Eltutor puede Validar o Rechazar la propuesta pulsando

TFiltros

en los botones situados al efecto.

Departamento firea de conocimiento Estudiante

e Validar o Rechazar

 Volver © Rechazar



https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion
https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion

SOLICITUD TFG

Bl Convocatoria de TFG

Epsfg Creacion de la convocatoria - Tutor (1/3)

) 38R ]

B | Universite Convocatoria de defensa (Escuela Politécnica Superior
de Elche)
Gestion del Trabajo de Fin de Grado (TFG) Manual Defensa TFG

#

Mostrar, 10 %

No se ha obtenido informacién asociada al usuario.

Seleccion de Perfil

For favor, seleccione el perfil con el que acceder a la aplicacion:

Tutor ‘

Bienvenido a la aplicacién de Gestion de Trabajo de Fin

: ! Estudiante # Edtar
de Titulacion.

A continuacién le mestrames las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil

No se ha obtenido informacién para Ia solicitud de convocatoria &
seleccionado.

w  Propuestas de TFG )
Convocatoria de defensa AT

» Defensadel TFG
No se ha obtenido informacién para Ia solicitud de convocatoria &
Gestion Convocatorias
Consulte y gestione las convocatorias de TFG

) ) Tribunal Evaluador o Editar
Gestion de solicitudes de convocatorias

Consulte y gestione las solicitudes de convocatorias de TFG por alumno
No se ha obtenido informacién para Ia solicitud de convocatoria &

Tutor accede a la herramienta de “Gestion de
Trabajo Fin de Grado”

Selecciona “Gestion de solicitudes de
convocatorias”

Pulsa en el botdn ﬁ

Selecciona
1. estudiante y curso académico,
2. Convocatoria
¢ Ordinaria
- Semestre 2 (Junio)
- Extraordinaria semestre 2 (Julio)
« Extraordinaria

Extraordinaria Septiembre TFG/M (Septiembre*)

Diciembre (Diciembre**)

Febrero (Marzo)
Fin de Estudios (Diciembre**)

3. Tribunal evaluador.

(*) Para poder concurrir a la convocatoria de septiembre, el estudiante debera
solicitarlo mediante instancia a EPSE. Esta convocatoria seria gestionada como
una modificacién del acta de julio realizada en Septiembre.

(**) El tutor deberd elegir la opcion Diciembre o Fin de estudios dependiendo
de como el estudiante hubiera solicitado la convocatoria.


https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion
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SOLICITUD TFG

§I Convocatoria de TFG
Epsfg Creacion de la convocatoria - Tutor (2/3)

SELECCION DE LA CONVOCATORIA

Colendario académico EPSE
UNIVERSITAS I—H:U:Uﬂ
. M s |EPSE Cursa 2024/2025

Aprobada por Consejo de Gobierno Calendario académico ‘Aprobada por Junta de Escued
en su sesin de 22 de abil de 2024 Curso 2024/2025 £ 11 sesidn de 03 de Junio de
uniy
i

» Consultar en el calendario académico de la

CALENDARIO ACADEMICO DE LA

. . ; _

EPSE, cual es la siguiente convocatoria que CALENDARIO ACADEMICO. o PR

CURSO 2024/2025
iNDICE
dral I deb d | |: foice
tendra lugar. Para ello se debe acceder a la url:

1. Matricula en estudios de Grado 2
2. Preinscripcion y matricula en estudios de Master Universitario. 2
3. Plazos especiales de matricula en estudios de Grado y Master Universitario. 2
. H N _ H 1. Matricula en estudios de Grado 2 4. Estudios de Doctarado. 2
https://estudios.umh.es/calendario-academico/ : :
3. Plazos especiales de matricula en estudios de Grado y Méster Universitario. ..o & 6. Admision con estudios universitarios oficiales parciales espafioles o extranjeros para los estudios de
4. Estudios de Doctorado. a4 Grado. 3
5. Anulacidn de matrloula s 7. Reconocimienta de créditos para los estudios de Grado y Master universitario 3

6. Admision con estudios universitarios oficiales parciales espafioles o extranjeros para los estudios de

Grado. 5
7. Reconocimiento de créditos para los estudios de Grado y Master universitario. 6
8. Periodo lectivo, exdmenes, entrega de actas y solicitudes de convocatorias extraordinarias de asignaturas
de Grados y Masteres Universitarios. 7

9. Solicitud de convocatoria, y entrega de actas de Trabajo Fin de Grado y Trabajo Fin de Méster

Universitario. 8
10. Estudiantado de intercambio en programas de movilidad. 9
11. Estudiantado Visitante en la UMH 9
12. Dias no lecti 10

8. Perfodo lectivo, eximenes, entrega de actas y solicitudes de convocatorias extraordinarias de asignaturas
de Grados y Masteres Universitarios 4

9. Matricula, solicitud de convocatoria, y entrega de actas de Trabajo Fin de Grado y Trabajo Fin de Master
Universitario. 5

10. Estudiantado de intercambio en programas de movilidad
11. Estudiantado Visitante en la UMH 6

12. Dias no lectivos 6

1 Nota Importante: las convocatorias extraordinarias requieren solicitud de convocatoria a CEGECA por parte del estudiante. Se
sugiere a los tutores recordar esta circunstancia a los estudiantes que se van a presentar en esa convocatoria.
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/m,] Convocatoria de TFG
Epgg Creacion de la convocatoria - Tutor (3/3)

Convocatoria de defensa

Convocaloria academica

Convecatoria

Ord

Requiere de solicitud de evaluacién al CEGECA

Tribunal Evaluador

Candidato 1

Candidato 3

@Tutor guarda todo lo generado

Requisitos de la convocatoria

@ Tutor confirma “Aceptando”

Tribunal Evaluador

Candidato 1

Candidato 3

Candidato 2

Candidato 4

SOLICITUD TFG

)

CONVOCATORIA TFG

SOLICITUD DEFENSA

TRIBUNAL

CREAR
CONVOCATORIA
(TUTOR)

S

@Tutor confirma la Tramitacion

Tramitar solicitud de convocatoria

A continuacion se va a proceder a tramitar la solicitud de la convocatoria de defensa.

Una vez la solicitud de convocatoria de defensa sea tramitada, Unicamente podra ser
modificada si el Responsable de la titulacion la rechaza para su subsanacion.

Para finalizar, el sistema informara de dicha tramitacion a través del comreo electronico al
responsable de la titulacion, para que pueda proceder a realizar su aceptacion o rechazo.

3D
o L

@Tutor confirma la Tramitacion

© Operacién procesada con éxito

Convocatoria d

Se ha tramitado la solicitud de convocatoria

Solicitud de convocatoria de defensa

iiiMUY IMPORTANTE!!!

Guardar la
informacion de la

convocatoria

Aceptar la
informacion

guardada.

Aceptar la

tramitacion

Aparecera un
mensaje que nos
indica que ha sido
tramitado

correctamente



§l Defensa de TFG
Epsfg Solicitud Defensa TFG — Estudiante

Estudiante entra en aplicacion

Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de Titulacion.

A continuacién le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.

v Gestién de Propuestas de TFG

v | Proceso de asignacién de propuestas de TFG

v  Defensa del TFG

Estudiante crea propuesta de TFG

Convocatoria :: Gestién de convocatorias de TFG

...... Tutor respensatin Entato Enroche

Estudiante cumplimenta y sube documentos

Memoria:

DOCUMENTO DE PRUEBA TFG.pdf [ONIN |

8in t4tulo. Y o m

m m Volver

SOLICITUD TFG

CONVOCATORIA TFG SOLICITUD DEFENSA \ TRIBUNAL
6
SOLICITUD
> DEFENSA > >/> >>
(ESTUDIANTE)
/ 7

Estudiante accede a la herramienta de “Gestion de Trabajo Fin de Grado” y selecciona,
“Defensa de TFG”, y “Gestion de Convocatorias TFG”

Pulsa en el boton: editar Convocatoria.

Estudiante cumplimenta la informacién e incorpora:

A) Caso TFG Standard

. Documento 1 -Memoria de TFG (ver Normas de estilo EPSE)

*  Documento 2 - de Cesidon de Derechos firmado electrédnicamente por el estudiante (este documento se
puede descargar directamente en la propia aplicacion o aqui).

B) Caso TFG con confidencialidad
. Documento - Acuerdo de confidencialidad empresa-tutor o empresa-estudiante

. IMPORTANTE: No se adjuntard Memoria de TFG. Dicha memoria deberd ser enviada por el tutor por
correo electrénico a la secretaria de la EPSE (escuela.epse@umb.es) con copia al responsable de la
titulacién y al propio Alumno.

Muy importante:

El estudiante debe estar matriculado de la asignatura de TFG/TFM para solicitar la defensa.

Todos los créditos aprobados (sélo faltan créditos de TFG/TFM)

En el caso de las convocatorias extraordinarias, los estudiantes deben tener concedida previamente la
convocatoria para poder solicitar la defensa. Para ello, deben solicitar la convocatoria extraordinaria en los
plazos establecidos en el calendario académico oficial.

La solicitud de defensa debe realizarse al menos con 6 dias de antelacion respecto a la fecha de actas de TFG/TFM
de la correspondiente convocatoria.

La defensa del TFG/TFM puede realizarse en cualquier momento acordado por los miembros del tribunal, hasta el
dia anterior a la fecha de actas de la convocatoria elegida.


https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion
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https://epse.umh.es/files/2023/11/CesionDerechosUMH.pdf

§l Defensa de TFG
Epsfg Validacion de Defensa TFG — Tutor

a Tutor entra en la aplicacion y comprueba

1w nay s

Convocatoria Extraordinaria

Convocatoria Académica Convocatoria TFG Estado Enfecha

e Tutor entra en modo edicion

Defensa del TFG :: Convocatorias :: Solicitud de Defensa :: Indice

Estato

e Tutor valida en caso de ser conforme

SOLICITUD TFG

5 CONVOCATORIA TFG SOLICITUD DEFENSA TRIBUNAL
VALIDAR

(TUTOR)

A /

Tutor accede a la herramienta de “Gestién de Trabajo Fin de Grado”, selecciona,
“Defensa de TFG”, y “Gestion de Convocatorias TFG”

Pulsa en el botén editar Convocatoria.
El tutor comprueba que es conforme los documentos elevados y se procede a validar.

Caso de detectar un error en los documentos subidos, el tutor puede rechazar en

cualquier momento, incluso si hubiera validado previamente.

MUY IMPORTANTE PARA EL TUTOR:

El tutor debe comprobar que:

Coincidencia del titulo
Cumplimiento de normas de estilo

Documento de cesién de derechos: El documento estda correctamente cumplimentado, y firmado
digitalmente por el estudiante. Ir a https://valide.redsara.es/valide/validarFirma/ejecutar.html
para verificacion

En caso de TFG con confidencialidad. Unicamente se adjuntard el Acuerdo de confidencialidad
empresa/tutor/estudiante. No se adjuntara la cesién de derechos. La memoria se enviara por mail a la
secretaria de la EPSE (escuela.epse@umh.es), con copia al responsable de la titulacién, y al propio
estudiante.

El/la tutor/a y el/la estudiante deben conocer que:

El/la subdirector/a de la titulacion realizard el nombramiento del tribunal, y se generard una
citacion automatica para la defensa. Esta citacion de defensa debe ser considerada sélo como una
propuesta de fecha a partir de la cual se podra realizar la lectura..

La fecha/hora definitiva de defensa del TFG se establecerad a conveniencia del tribunal.


https://universite.umh.es/app/gestrabajofintitulacion
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SOLICITUD TFG

Bl Tribunal TFG

Epgg Celebracion & Evaluacion (Tribunal)

CONVOCATORIA TFG SOLICITUD DEFENSA \ TRIBUNAL
9
CELEBRACION
>> >> > y > >> > > >> >/> > fi
(TRIBUNAL)
- / 4

Acceso con perfil “Miembro del Tribunal”

Seleccion de Perfil

‘ Por favor, seleccione el perfil con el que acceder a la aplicacion:

ﬁ Propuestas de TFG - Defensa TFG - Seleccion de Perfil

Responsable de Tiulacion

‘ Tutor

Miembro de un tribunal de Titulacion de Fin de Grado

Acceder a documentacion/evaluacion

M en u P rl nCl pa | Convocatoria Exiraordinaria

Convocatoria
Académica

Convocatoria TFG Estado Enfecha

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de
Titulacion. Fin e Esuis 2

A continuacion le mestramos las funcionalidades a |as cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.
% Defensa del TFG Fin de Estudics 2

Gestion Convocatorias
Caonsulte y gestione Ias convocatorias de TFG

Evaluacidn de Defensa el tribunal Propuesta Matricula de Honor

Criterios a evaluar Criterios a evaluar

Criterio evalucion Nota Critério evalua

Presentacion y ciantad expositiv Presentacion y claridad &

Memoria (Originalidad y calida

Memona (Capacidad de sintesi Memoria (Capacidad de sintesis y «

eritica)
Respuestas a as cuestiones del tibunal l Respuestas a las cuestiones

[JPropuesto para matricula de honor

Acceso perfil “Tribunal”. Los miembros del tribunal deberan acceder con el
perfil miembro del tribunal. Si no apareciera, debera borrar los cookies e

historial para poder acceder.

Estudiantes en Tribunal. Los estudiantes en convocatoria de evaluacion para

el profesor apareceran con un (1) junto al nombre. Los iconos indicaran:

£ =  Documentacién del TFG.
E = |nformacién del Tribunal (miembros..)
E = Herramienta de evaluacién

Evaluacion del TFG. Tras la lectura del TFG, cada unos de los miembros del
tribunal deberan acceder a la herramienta y calificar el TFG. MUY

IMPORTANTE: Para poder cerrar la evaluacion es necesario pulsar en Guardary

luego EVALUAR.

Propuesta de Matricula de Honor. Cuando todos los miembros del tribunal

han evaluado, se puede entrar de nuevo y hacer clic en “check-box”

“0 Propuesto para Matricula de Honor”

Notificacion de Lectura: Una vez leido el TFG, el Presidente del Tribunal
deberd enviar un correo informativo al responsable de titulacién para poder

actualizar el estado del TFG a Acta.
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